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ประกาศคณะกรรมการบริษทั 
เร่ือง นโยบายการส่ือสารและเปิดเผยข้อมูล 

 

เพ่ือใหเ้ป็นไปตามมติคณะกรรมการบริษทั ในการประชุมคร้ังท่ี 5/2564 วนัท่ี  18 มิถุนายน 2564  บริษทัจึงออก
ประกาศเร่ือง นโยบายการส่ือสารและเปิดเผยขอ้มูล เพื่อถือเป็นหลกัและแนวปฏิบติั ใชก้บับริษทั โปรเฟสชัน่แนล เวสต ์เทคโนโลย ี
(1999) จ ากดั (มหาชน) และบริษทัยอ่ย ต่อไปจะเรียก “บริษทั” ดงัน้ี 

1. นิยาม 

บริษทั ใหค้วามส าคญัในการเปิดเผยขอ้มูลของบริษทัเป็นไปอยา่งถูกตอ้งครบถว้น โปร่งใส เหมาะสม เท่าเทียมกนั
และทนัเวลา โดยบริษทัมีหนา้ท่ีด าเนินการส่ือสารและการเปิดเผยขอ้มูลสารสนเทศท่ีส าคญั ท่ีอาจส่งผลกระทบต่อราคาซ้ือขาย
หลกัทรัพย ์หรือต่อการตดัสินใจลงทุน หรือต่อสิทธิประโยชนข์องผูถื้อหุน้และผูมี้ส่วนไดเ้สียทุกฝ่าย  

2. วตัถุประสงค์ 

เพ่ือเป็นการส่ือสารและเปิดเผยขอ้มูลต่อบุคคลภายนอกอยา่งเหมาะสม เท่าเทียมกนั ทนัเวลา ตามกฎหมายและ
ขอ้บงัคบัท่ีเก่ียวขอ้ง นโยบายน้ีใชก้บัคณะกรรมการ ผูบ้ริหาร และพนกังานของบริษทั ท่ีรับผดิชอบในการส่ือสารและเปิดเผยขอ้มลู
สารสนเทศของบริษทั 

3. ภาระหน้าทีข่องในการเปิดเผยข้อมูลของบริษัท  

บริษทัปฏิบติัตามหลกัการในการเปิดเผยขอ้มูลต่อบุคคลภายนอก 
- ปฏิบติัตามกฎหมายและขอ้บงัคบัท่ีเก่ียวขอ้ง 
- เปิดเผยขอ้มูลทนัเวลา 
- ใหข้อ้มูลท่ีน่าเช่ือถือมีความโปร่งใส 
- ขอ้มูลของบริษทัตอ้งมีความถูกตอ้ง 
- การรักษาความลบัของขอ้มูล 

4. ผู้มหีน้าทีรั่บผดิชอบในการจดัท าข้อมูล 

4.1 ประธานกรรมการบริหารหรือ กรรมการผูจ้ดัการ เป็นผูมี้หนา้ท่ีใหข้อ้มูลท่ีมีนยัส าคญัต่อผูมี้ส่วนไดเ้สีย ใน
กรณีท่ีมีเหตุฉุกเฉินหรือข่าวลือท่ีอาจส่งผลกระทบต่อสิทธิประโยชน์ของผูถื้อหลกัทรัพย ์ การตดัสินใจการลงทุน การเปล่ียนแปลง
ในราคาหลกัทรัพยข์องบริษทั 

4.2  ประธานกรรมการบริหาร กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหารสูงสุดสายงานบญัชีและการเงิน เลขานุการบริษทั 
หรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย เป็นผูใ้หข้อ้มูลเก่ียวกบับริษทัท่ีไดเ้ปิดเผยต่อสาธารณะแลว้ แก่นกัวเิคราะห์ นกัลงทุน และบุคคลอ่ืนๆ ท่ี
ตอ้งการขอ้มูล 
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5. ขั้นตอนการสอบทานและอนุมตัข้ิอมูลก่อนการเผยแพร่ต่อบุคคลภายนอก 

       ฝ่ายบริหารท่ีเก่ียวขอ้งสอบทานขอ้มูลและอนุมติัโดยประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร ก่อนเผยแพร่ขอ้มูลต่อ
บุคคลภายนอก 

6. ผู้มหีน้าทีรั่บผดิชอบในการส่ือสารข้อมูล 

เพ่ือใหม้ัน่ใจวา่ผูมี้ส่วนไดเ้สีย ผูล้งทุน ไดรั้บขอ้มูลท่ีถูกตอ้งและสอดคลอ้งกนั ประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร 
กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหารสูงสุดสายงานบญัชีและการเงิน พิจารณาและตดัสินใจเก่ียวกบัประเภทเน้ือหาท่ีจะน าเสนอ รวมทั้งวธีิการ
และช่องทางในการเปิดเผยขอ้มูล โดยเป็นผูช้ี้แจงดว้ยตนเองหรืออาจมอบหมายใหผู้ท่ี้เก่ียวขอ้ง ช้ีแจงตอบขอ้ซกัถามของผูถื้อหุน้ นกั
ลงทุน และนกัวเิคราะห์หลกัทรัพยไ์ด ้  

ผูท่ี้รับมอบหมายในการส่ือสารขอ้มูล จะตอ้งไม่ใหข้อ้มูลสารสนเทศ ท่ีอ่อนไหว ต่อตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศ
ไทย หรือใหค้วามเห็นต่อส่ิงท่ีอาจมีผลกระทบต่อราคาและมูลคา่หลกัทรัพยข์องบริษทั รวมทั้งพิจารณาการใหข้อ้มูลท่ียงัไม่ได้
เปิดเผยสู่สาธารณะ 

7. วธีิการเผยแพร่ข้อมูลและรอบระยะเวลาการส่ือสารข้อมูล  

การเปิดเผยขอ้มูลท่ีส าคญัของบริษทั ประกอบดว้ย ขอ้มูลทางการเงินและขอ้มูลท่ีไม่ใช่ทางการเงิน การเปิดเผยขอ้มูล
ทางการเงิน โดยเฉพาะในส่วนงบการเงินนั้น จะตอ้งผา่นการสอบทาน หรือรวมสอบจากผูส้อบบญัชีรับอนุญาต วา่ ถูกตอ้งตามท่ีควร
ในสาระส าคญัตามหลกัการบญัชีท่ีรับรองทั้งไป และผา่นความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจสอบ และคณะกรรมการบริษทั ก่อน
เผยแพร่ต่อตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย ผูถื้อหุน้ นกัลงทุน และหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง โดย 

วธีิการเผยแพร่ข้อมูล 

โดยส่งขอ้มูลสารสนเทศผา่นตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย (“ ตลท.”)  ในระบบ SETLink ทั้งภาษาไทยและ
ภาษาองักฤษ 

ในกรณีอ่ืนใหพิ้จารณาเน้ือหาและตดัสินใจเก่ียวกบัประเภทเน้ือหาท่ีจะน าเสนอ รวมทั้งวธีิการและช่องทางใน
การเปิดเผยขอ้มูลท่ีเหมาะสม 

รอบระยะเวลาการส่ือสารข้อมูล  
1. งบการเงินรายไตรมาส (สอบทาน)  น าส่งภายใน 45 วนั นบัจากวนัสุดทา้ยของแต่ละไตรมาส โดยน าส่งตาม

ช่วงเวลาตามท่ี ตลท. ก าหนด 
2. งบการเงินประจ าปี (ตรวจสอบ) น าส่งภายใน 2 เดือน นบัแต่ส้ินสุดรอบระยะเวลาบญัชี  
3. สรุปผลการด าเนินงาน (F45)  น าส่งภายในระยะเวลาเดียวกนักบัท่ีน าส่งงบการเงิน ตามขอ้ 1 และขอ้ 2 
4. การวเิคราะห์ค าอธิบายผลการด าเนินงานของฝ่ายจดัการ กรณีท่ีรายไดห้รือก าไรสุทธิเปล่ียนแปลงมากกวา่

หรือเท่ากบั 20%  น าส่งภายในระยะเวลาเดียวกนักบัท่ีน าส่งงบการเงิน ตามขอ้ 6.2.1 และขอ้ 6.2.2 
5. แบบแสดงรายการขอ้มูลประจ าปี(56-1) น าส่งภายใน 3 เดือนนบัแต่วนัส้ินสุดรอบระยะเวลาบญัชี 
6. รายงานประจ าปี (56-2) น าส่งภายใน 4 เดือนนบัแต่วนัส้ินสุดรอบระยะเวลาบญัชี พร้อมหนงัสือนดัประชุม

สามญัประจ าปี (ส่ง online เพ่ือเป็นขอ้มูลต่อ ตลท.) 
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7. รายงานการเปล่ียนแปลงการถือหลกัทรัพยแ์ละสญัญาซ้ือขายล่วงหนา้ เม่ือมีการซ้ือ,ขาย,โอน,รับโอน 
(แบบ 59) น าส่งภายใน 3 วนันบัแต่มีการเปล่ียนแปลงการถือหลกัทรัพย ์โดยยืน่ผา่นระบบอิเลก็ทรอนิกส์ www.sec.or.th 

8. รายการอ่ืนใหพิ้จารณาตามขอ้บงัคบั ขอ้ก าหนด กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง ในการด าเนินการ 

8. การก าหนดข้อมูลส าหรับเปิดเผยต่อบุคคลภายนอก 

 ขอ้มลูส าหรับการเปิดเผยต่อบุคคลภายนอก แบ่งเป็น 4 ประเภท คือ 

8.1 ขอ้มูลท่ีตอ้งเปิดเผย 

 8.1.1. ขอ้มูลท่ีรายงานตามรอบระยะเวลาบญัชี ไดแ้ก่ งบการเงินรายไตรมาส (สอบทาน) และงบการเงิน
ประจ าปี ( ตรวจสอบ) แบบแสดงรายการขอ้มูลประจ าปี (56-1)  และรายงานประจ าปี (56-2) ทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษ 

8.1.2. ขอ้มูลท่ีรายงานตามเหตุการณ์ ไดแ้ก่ การเพ่ิมทุน การลดทุน การจ่าย/ไม่จ่ายเงินปันผล การควบรวม
กิจการและการไดม้าหรือจ าหน่ายไปซ่ึงสินทรัพย ์เป็นตน้ โดยบริษทัจะไม่สามารถเปิดเผยขอ้มูลไดห้ากเหตุการณ์นั้นยงัไม่ยติุ 

8.2   ขอ้มูลท่ีควรเปิดเผย 

        ขอ้มูลท่ีไม่ถูกตอ้ง คลาดเคล่ือน หรือคาดวา่จะกระทบราคา เช่น ข่าวลือ ข่าวจากบุคคลท่ีสาม ขา่ว
คลาดเคล่ือนจากขอ้เทจ็จริง และบทวเิคราะห์ท่ีไม่ถูกตอ้ง เป็นตน้ ท่ีอาจท าใหเ้กิดการเขา้ใจผิดหรืออาจมีผลต่อการลงทุนในบริษทั 
โดยออกมาช้ีแจงหรือปฏิเสธ รวมทั้งเปิดเผยในทุกกรณีไม่วา่จะเป็นข่าวในเชิงบวกและเชิงลบ  

 8.3  ขอ้มูลท่ีสามารถเลือกเปิดเผยได ้

  ตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทยอนุญาตใหเ้ป็นดุลยพินิจของบริษทัในการเลือกเปิดเผยขอ้มูลบางอยา่ง โดย
บริษทัรับผิดชอบต่อความถูกตอ้งและเปิดเผยดว้ยความระมดัระวงั โดยตอ้งมีการตรวจสอบถึงแหล่งท่ีมาของขอ้มูลดว้ย ซ่ึงไดแ้ก่
ขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 

8.3.1. ประมาณการงบการเงินรายปี ผา่นระบบของตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย ซ่ึงรวมถึงขอ้มูลเก่ียวกบั
รายได ้ค่าใชจ่้าย และสมมติฐานท่ีสมเหตุสมผลและตอ้งช้ีแจงเหตกุารณ์หรือสมมติฐานท่ีเปล่ียนไป 

8.3.2 การคาดการณ์ระยะยาว บริษทัเปิดเผยไดโ้ดยไม่ตอ้งแจง้ตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย ไดแ้ก่   
 - การคาดการณ์ท่ีมีระยะยาวมากกวา่  6 เดือน  
 - ทิศทางและแนวโนม้อตุสาหกรรม 
 - ตวัเลขเชิงปริมาณ เช่น ยอดขายของสินคา้ (ตอ้งไม่ใช่จ านวนเงิน) เป็นตน้ 

8.4   ขอ้มูลท่ีตอ้งเปิดเผยต่อกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพานิชย ์

       ไดแ้ก่ งบการเงิน บญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ของบริษทัมหาชนจ ากดั ( บมจ.006 ) รายงานประจ าปีรายงานการ
ประชุมสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี ตามระยะเวลาท่ีก าหนด 

9.    การก าหนดข้อมูลทีห้่ามเปิดเผย  

       ก าหนดขอ้มูลท่ีหา้มเปิดเผย ซ่ึงเป็นขอ้มูลท่ีจะส่งผลกระทบตอ่ราคาหุน้ของบริษทั ไดแ้ก่ 

9.1 ประมาณการงบการเงินหรือคาดการณ์ รายได/้ก าไรในแต่ละไตรมาสท่ีใกลก้ าหนดการเปิดเผย ก่อนท่ี
บริษทัจะเปิดเผยงบการเงินตามขอ้ก าหนดของตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย 

9.2 การใหค้วามเห็นท่ีเป็นการช้ีน าราคาหุน้ของบริษทั            

http://www.sec.or.th/



